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OPユニット 

 

当センターでは、「UTokyo OCW」「東大TV」という、東京大学の講義や公開講座等イベントの動画・

講義資料を配信するWebサイトを運営しています。 

この度、上記Webサイトに掲載するコンテンツ作成の業務に、長期で携わってくださる学生サポー

ターを、若干名、募集しております。 

　 

募集人数 
●​ 若干名 

 

勤務概要 
●​ 勤務場所：東京大学　本郷キャンパス　第二本部棟403号室 

●​ 勤務時間： 

○​ 準シフト制 

○​ 1週間に、2〜6時間程度、1〜3日程度。 

○​ 平日9:30〜17:30の間で、授業・ゼミ・試験などが入っていない時間帯を申告して、教

職員と相談して決定。 

○​ 同じ時間帯に学生が使用できるPCの台数が限られているため、全ての方のご希望

に添えない場合があります、ご了承ください。 

●​ 活動期間： 

○​ 基本的には年度ごとのプロジェクトとなります。今回は、2027（令和9）年3月末までの

継続を予定しております。体制や業務内容に大きな変更がない場合、来年度も継続

いたします。 

○​ センターの事務手続きの規約上、書面では2ヶ月単位の更新を行っています。 

●​ 時給：1,450円  

 

業務内容 

　業務内容のイメージ 



主に、「東大OCW（ https://ocw.u-tokyo.ac.jp/ ）」「東大TV（ https://todai.tv/ ）」に掲載する講義資料

スライドの著作権処理です。スライドには、グラフ・写真・イラストなど多くの著作物が使用されていま

す。それらの素材について、 

●​ Web上で検索したり、図書館で文献を調べたりして、出典を明らかにします。 

●​ 版元の規約などを確認して、使用可否を判断します。 

●​ 調査した結果や判断をデータベースに入力します。 

場合によっては、動画の確認・サムネイル作成や、その他、データ整理等の作業などをイレ

ギュラーに依頼する可能性があります。 

 

　仕事の進め方 

●​ マニュアルを読んだり、職員の説明を受けて習得します。（不明点については、職員

が説明しますのでご安心ください。） 

●​ 使用ツール 

Google Drive、Slack（連絡ツール）、Asana（進捗管理ツール）、 

Microsoft PowerPoint、大総センターオリジナルのデータベースシステム、等 

 

応募資格 

●​ 東京大学の学生であること。学部前期課程から博士課程まで可。学年、専門は問いません。 

●​ 本郷キャンパスの学部・学科・研究室等に所属している方。理由は、交通費をお出ししていな

いためです。主に本郷キャンパスで授業を受けている・本郷キャンパス付近に住んでいる・

本郷への定期を持っている、などの理由から、空き時間に簡単に勤務に通えることを条件と

しております。 

●​ 週2時間以上勤務可能な方。試験期間・論文〆切前のお休み、勤務時間の変更・調整など

が可能です。 

●​ 事前に著作権についての詳しい知識などは必要ありません。勤務時間内に少しずつ習得し

ていただきます。 

●​ 業務マニュアル、ツールなどは全て日本語で提供されるため、翻訳ツールを使用せずに日本

語で論文が読めること、教職員と日本語でコミュニケーションを取れることを条件といたしま

す。 

●​ 勤務ルールを守れる方。業務上知り得た個人情報や未公開情報について、採用中・採用期

間終了後も取り扱いに留意頂ける方。 

●​ 留学生の方、学術振興会研究員、SPIRING-GXなど助成金を受けている方は、こちらで業

務に携わることができるか確認いたします。事前にご相談ください。 

 



業務でのやりがい 
• 東大の教育コンテンツ発信への貢献：東京大学の貴重な講義を学内外に公開する「UTokyo OCW」や「東

大TV」の制作に直接携わることができます。 

• 知的な探究と正確性の追求：講義で使用されるグラフや写真の出典を、Web等の文献から解き明かして

いくプロセスは、地道ながらも知的な好奇心を満たす作業です。 

• 多様な学問領域への接触：様々な講義資料を扱うため、自分の専門分野以外の図表や文献に触れる機

会があり、広い視野を得ることができます。 

 

 

得られるメリット 
• 実務的なスキルの習得： 

      ◦ 著作権の知識：事前知識は不要ですが、業務を通じて著作権処理の具体的な実務を学ぶこと 

                                ができます。 

      ◦ 高度な調査・検索能力：Webを活用した、正確な文献調査のスキルが磨かれます。 

   • 学業との両立のしやすさ： 

         ◦ 柔軟なシフト：週2〜6時間程度から、授業やゼミ、試験、論文の締め切りに合わせて 

                                    柔軟に時間を調整・変更することが可能です。 

          ◦ 立地の良さ：本郷キャンパス内の第二本部棟が勤務地であるため、授業の合間などの 

                                    空き時間を有効に活用できます。 

 

この業務は、特に地道な作業や調査が好きで、PCを用いた事務作業やチームでのコミュニケーションに抵
抗がない方にとって、多くの学びと経験が得られる環境といえます。 

 

応募の流れ 
ご興味のある方は、以下リンク先の応募フォームよりエントリーしてください。 

ECCSクラウドメールのアカウント（＠g.ecc.u-tokyo.ac.jp)にログインしてアクセス可能です。 

https://forms.gle/tF1zse2P34rWq7oh7 

締め切りは2026年4月30日(木)です。応募状況によって、期限を延長する可能性があります。 

こちらで、ご記入いただいた内容を確認後、おって業務説明の日程についてご案内連絡を差し上げます。 

 

お問い合わせ先　　　不明点、質問等がありましたらこちらまでご連絡下さい。 

           大学総合教育研究センター    担当：佐藤芙美       utokyotv@he.u-tokyo.ac.jp   


